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MODUL Pendaftaran

SUB-MODUL i. Pendaftaran

ii. Pengesahan e-Mel

iii. Pengaktifan Akaun TiPS

PERANAN

TERLIBAT

Pengajar (PE), Pentadbir Agensi (AA), Pentadbir Institut (AI)

KETERANGAN

MODUL

i. Modul pertama yang mesti dilaksanakan oleh semua personel untuk menggunakan sistem TiPS.

ii. Personel perlu membuat pengesahan pendaftaran melalui e-mel mereka untuk mendapatkan kata

laluan TiPS.

iii. AA/AI perlu mengaktifkan akaun personel bagi membenarkan mereka menggunakan sistem TiPS. AA/AI

perlu menyemak dahulu maklumat mereka dan memastikan mereka adalah pegawai/kakitangan yang

sah sebelum mengaktifkan akaun mereka. Ia sebagai langkah tapisan keselamatan untuk menjamin

ketelusan pengguna sistem TiPS.
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MULA

ALIRAN KERJA
MODUL 

PENDAFTARAN

Pengajar (PE)

MendaftarTiPS dan 

mengesahkan pendaftaran 

melalui e-Mel.

(Status pendaftaran : Baru)

Sistem menghantar pendaftaran TiPS 

kepada AA/AI untuk pengaktifan akaun

1

TAMAT

2

Sistem membenarkan PE menggunakan 

sistem TiPS

Pentadbir Agensi/ 
Pentadbir Institut (AA/ 

AI)

Menyemak dan mengaktifkan 

akaun TiPS PE

(Status pendaftaran : Deraf)
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PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL : 
MODUL PENDAFTARAN
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PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL UNTUK PERANAN
PENGAJAR (PE)

: MENDAFTAR TiPS 
DAN 

MENGESAHKAN PENDAFTARAN MELALUI E-MEL 

LANGKAH  1/3 
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Akses ke TiPS melalui Portal TiPS
https://www.ciast.gov.my/profiling/
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Klik butang Daftar sekarang!
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Isikan No. KP dan klik butang Periksa
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Isikan semua maklumat di atas dan 

klik butang Daftar

Isikan e-mel yang aktif serta boleh dibuka

Sahkankan e-mel

Pilih agensi & institut yang tersenarai. Jika TIADA. 
Hubungi eprofilinggrp@ciast.gov.my untuk memohon 

pendaftaran Agensi / Institut dalam TiPS

Isikan nama seperti dalam kad pengenalan

Masukkan captcha

Pilih jantina
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v

Paparan di atas akan keluar selepas butang 
daftar di klik
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PANDUAN 
PENGGUNA

KEMUDIAN, DAFTAR MASUK & 
SEMAK E-MEL ANDA
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v

Klik link ini

Pengesahan boleh dibuat dengan klik pada 

URL atau link ini
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Paparan di atas akan keluar selepas link 
pengaktifan di e-mel di klik
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Mesej ini akan dipaparkan supaya pengajar

(PE) menghubungi Admin Institut (AI) masing

- masing untuk mengaktifkan akaun TiPS

mereka.

Pengaktifan akaun oleh AI hanya diperlukan

sekali sahaja.

v
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PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL UNTUK PERANAN
PENTADBIR AGENSI/PENTADBIR INSTITUT (AA/AI)

: MENYEMAK
&

MENGAKTIFKAN AKAUN TiPS 

LANGKAH  2/3
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v

Pilih menu Admin. Pilih Personal. 
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1. Taipkan nama 

atau no.KP 

yang ingin 

diaktifkan

ATAU

2. Semua 

senarai nama 

di institut 

tersebut akan 

dipaparkan.

4. Pilih Status Aktif sama ada:

i. Berhenti

ii. Sambung Belajar

iii. Mati

iv. Pencen

v. Tidak

vi. Ya

Maklumat pengajar/personal yang tidak aktif/

pencen/mati tidak akan dihapuskan daripada sistem.

Ia akan disimpan dalam bentuk arkib untuk rujukan dan

analisa.
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v

3. Klik pada setiap ikon ‘mata’ dan

‘beg bimbit’ untuk menyemak dan

memastikan personal adalah

pegawai/ kakitangan institut

tersebut.



PANDUAN 

PENGGUNA

MANUAL UNTUK PERANAN
PENGAJAR (PE)

: DAFTAR MASUK (LOGIN) KE SISTEM TiPS

LANGKAH  3/3 
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Masukkan ID 

Pengguna, kata 

laluan dan klik 

butang daftar 

masuk 
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v 1. No. KP anda akan 

dipaparkan. 

4. Maklumat Status Kakitangan Seliaan memaparkan senarai nama pengajar  

di bawah seliaannya (jika ada).

5. Maklumat Status Pendaftaran 

memaparkan statistik daripada 

seluruh Malaysia.

Baru : Jum. pengajar (PE) yang 

BELUM mengesahkan email.

Pengesahan Email : Jum. pengajar 

(PE) yang SUDAH mengesahkan 

email.

Perakuan: Jum. pengajar (PE)l yang 

telah klik butang Hantar Perakuan.

Disahkan : Jum. pengajar (PE) yang 

telah disahkan maklumatnya oleh AI.

Jumlah Pendaftaran : Jum. 

pengajar (PE) yang telah mendaftar 
ke sistem.

3. Maklumat Status 

Semasa memaparkan 

maklumat institut, agensi, 

had capaian, status, bidang 

aktif dan nama penyelia.

v

v
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v 2. Nama anda akan 

dipaparkan. 



1. Maklumat Maklumat Latihan memaparkan senarai kursus yang 

pernah dihadiri.

Senarai nama Pentadbir Institut 
(AI) disenaraikan di sini.

Senarai nama Pentadbir 
Agensi (AA) disenaraikan di 
sini.

v

v
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PANDUAN 

PENGGUNA

TAMAT : 
MODUL PENDAFTARAN
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